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1. グリーンサイト運用について 

伊藤建設工業株式会社では、㈱MC データプラスが運営する「グリーンサイト」にて労務安全関係書
類の作成・提出・管理を電⼦化し、効率的かつ適正な運営を図ることといたしました。 

既にグリーンサイト加入済みの協⼒会社の皆様におかれましてはグリーンサイトでの労務安全関係書
類の提出にご協⼒くださいますようお願いいたします。 

 

協⼒会社の皆様がグリーンサイトの利用を通じ円滑に書類を作成・提出できるよう運用事項を掲載
しました。なお、具体的な操作内容については、㈱MC データプラスの「協⼒会社向けマニュアル」または
グリーンサイトが設置しているヘルプデスクをご利用ください。 

 ㈱MC データプラスヘルプデスク TEL︓0570-020-140  

受付時間 平日 9 時〜17 時（土日祝祭日は除く） 

 

① オーナー企業登録について 

初めて「グリーンサイト」を利用し、弊社の作業所と労務安全関係書類のやりとりを⾏う場合は協⼒
会社が伊藤建設工業株式会社を「オーナー企業登録」する必要があります。 

登録する元請会社を検索する場合、法人格を含む正式名称を入⼒してください。 

略称では検索できません。 

オーナー企業登録名 伊藤建設工業株式会社 

（企業管理 － オーナー企業管理 ― 新規登録） 

 

② 「招待」方式の採用について 

グリーンサイトでは「招待」と「応募」方式がありますが、弊社は「招待」方式を採用しています。協⼒
会社によるオーナー企業登録完了後、作業所より「招待」の通知を受けましたら、労務安全関係書類
を提出してください。 
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2. 労務安全関係書類の提出方法について 

労務安全関係書類の提出は、原則グリーンサイトでの提出をお願いします。 

 様  式  名 提出方法 備  考 

① 安全衛⽣管理に関する誓約書 電⼦ 画面で確認 

② 施工体制台帳 自動作成  

③ 再下請負通知書 電⼦  

④ 下請負業者編成表 自動作成  

⑤ 作業員名簿 電⼦  

⑥ 年少者就労報告書 電⼦  

⑦ 高齢者就労届 電⼦  

⑧ 外国人技能実習⽣ 建設現場入場許可申請書 電⼦  

⑨ 外国人建設就労者 建設現場入場届出書 電⼦  

⑩ 外国人労働者就労届 電⼦  

⑪ 適正配置通知(高血圧・低血圧) 電⼦  

⑫ 適正配置通知(疾病等) 電⼦  

⑬ 持込機械等(移動式クレーン、⾞両系建設機械 等)使用届・点検表 電⼦  

⑭ 持込機械等(電動工具、電気溶接機 等)使用届・点検表 電⼦  

⑮ 有機溶剤・特定化学物質等持込使用届 電⼦  

⑯ 火気使用願 電⼦  

⑰ 工事・通勤用⾞両届 電⼦  

⑱ 新規入場者アンケート 紙  

⑲ 危険予知活動表（リスクアセスメント） 紙  

⑳ 作業手順書 紙  

㉑ 派遣教育記録（送り出し教育） 紙  

詳細は別添「グリーンサイトを利用して当社作業所に提出する書類・提出方法」を参照してください。 



~ 3 ~ 

3. 書類作成上の注意事項 
① 施工体制に係る書類について 

施工体制台帳は貴社データ入⼒と当社作業所への提出データ入⼒により自動的に作成されま
す。注文請書などの契約に必要な書類は従来通り「紙」で本社へ提出してください。グリーンサイト
を利用して送信する必要はありません。 
ただし、再下請負通知書に関しては「電⼦」で⾏い注文書や注文請書等の契約関係書類はグリ
ーンサイトを利用して送信してください。 

② 作業員名簿について 
作業員名簿は契約締結後速やかに「電⼦」で提出してください。作業員名簿には必ず「経験年
数」を記載してください。社会保険関係は「健康保険」「年⾦保険」の番号は記載しないでくださ
い。「雇用保険」は下 4 桁を記載してください。 

③ 新規入場者アンケートについて 
新規入場者アンケートはグリーンサイトから書式をダウンロードし、新規入場時に「紙」で提出してくだ
さい。新規入場者が新規入場者アンケートの持参を忘れた場合や作業員名簿に記載されていな
い作業員が入場した場合は、作業所で白紙のアンケート用紙を記入して提出してください。 
 名簿に記載のない作業員が作業所に入場した場合、早急に作業員名簿への登録をしてくだ

さい。 
④ 危険予知活動表（リスクアセスメント）はグリーンサイトから書式をダウンロードし、現場で記載し、

紙で作業所に提出してください。 
⑤ 作業手順書の指定様式はありません。紙で作業所に提出してください。 
⑥ 派遣教育記録（送り出し教育）はグリーンサイトから書式をダウンロードし、入場前に記載し写真

を添付して紙で作業所に提出してください。 
⑦ その他 

今後は「紙ベース」で提出はできません。必ずグリーンサイトを利用してください。 

入場時の最低 5 日前までには書類をそろえて作業所にグリーンサイトを利用して送信してください。 

作業所にて確認後、新規入場となります。書類に不備がある等、入場時に問題が⽣じた場合は
施工ができませんのでご理解ください。 

また、日々追記・変更しなければならない書類は、もれなくグリーンサイトを利用して送信するよう協
⼒会社様のご協⼒をお願いいたします。 
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4. 建設サイト・グリーンサイトの個人情報共同利用について 

当社は、株式会社 MC データプラスが運営する建設業向け ASP サービス「建設サイト・シリー
ズ」において、個人情報の共同利用を⾏っております。共同して利用する個人情報の項目、共同し
て利用する者の範囲および利用目的については、『「建設サイト・シリーズ」における個人情報の共
同利用について』をご覧ください。 

 「建設サイト・シリーズ」における個人情報の共同利用について 

URL︓https://gs.kensetsu-site.com/helpdesk/public_file/kyodoriyo.pdf 

 


